江苏新能源置业集团有限公司

招聘职务：文秘专员
招聘对象：1、文学院或中文系应届本科生或研究生
（男性最佳）；
          2、品德良好，具有吃苦耐劳的精神；

3、具备较强的执行力和沟通协调能力；

4、形象良好具有亲和力，具备独立解决问题能力；
工作内容：公司内部文件的撰写与发放，出席公司内部会议并整理编写会议纪要，陪同公司领导出席重要活动。
薪酬标准：试用期三个月。
正式签约后每月工资4200元.奖金另算。
邮箱地址：jsxnyzy@126.com.

电    话：0514-87862139    朱经理、陈小姐
